Role du chargé de missionCommunication & Correspondant webmaster 2021

AAPPMA COLOMBIER-FONTAINE

COMMUNICATION &CORRESPONDANT WEBMASTER

Role du chargé de mission attribué au secrétaire.

1) La tache principale de lamissionserade transmettre, au WEBMASTER, toutes lesinformations relatives
alavie de notre association.

2) Le Secrétaire etle WEBMASTER, opéreronten étroite collaboration etveilleront ala mise ajourdes
informations afin de rendre notre site attractif et donneraux visiteurs|’enviede venir pécher et prendre
leurs cartes de péche dans notre AAPPMA de Colombier-Fontaine.

3) Rappeldesprincipalestdches du WEBMASTER :

e Assurerlamise enligne desdocuments dédiés achaque catégorie d’utilisateur transmis parle
secrétaire.

e Analyserlesdifférentes demandes d’évolutions et/ou d’améliorations qui lui serontfaites et
faire les propositions techniques les mieux appropriées (création de nouvelles pages, ...etc..).

e Une foisparan, en accord avecle secrétaire, reprendrel’ensemble dussite (trier, supprimer,
archiveretaméliorer)

e Surveillerl’activité dusite al’aide de Google Analytics, signalerles baisses significatives de trafic
et les pageslesplusluesdusite aux membres du Bureau.

e Assurerlamaintenance technique dusite : mise ajour deslogiciels, sauvegardes mensuelles,
sécurité, etc...

e NOTA : Notre WEBMASTER rechercheun administrateuradjoint. Celui-cidevraavoirde bonnes
basesinformatiques et seraformé avant d’étre opérationnel.
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